
WIR SUCHEN ab sofort

Sachbearbeiter für den Innendienst (m/w/d) Teil-/ Vollzeit

Bauer Tore und Metallbau bietet seit über 40 Jahren ein umfangreiches Sortiment an Toren für 
Privat, Industrie und Gewerbe. Unser Spektrum umfasst Sektionaltore, Rolltore, Schnelllauftore, 
Hofschiebetore und Garagentore. Der Bereich Türen und Zutrittssysteme wird von uns ebenso 
abgedeckt wie das Thema Rauch- und Brandschutz. Unsere Schlosserei fertig Metallkonstruktionen 
für Industrie- und Gewerbebetriebe, sowie Privatkunden.

Dein Profil:

 Gute EDV-Kenntnisse (MS Office) 
 Teamfähigkeit
 Kundenfreundliches Auftreten 
 Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise sowie Genauigkeit 
 Idealerweise sind Sie aus Gefrees oder Umgebung

Dein Aufgabengebiet: 

 Kundenbetreuung (Telefon u. Mail)
 Angebots- und Auftragserfassung
 Faktura (Urlaubsvertretung)
 Allgemeine Bürotätigkeite

Dein Arbeitsplatz:

 Ein nettes, aufgeschlossenes, familiäres Team
 Festanstellung ohne Befristung
 gründliche Einarbeitung
 Weihnachts- und Urlaubsgeld

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit lückenlosem Lebenslauf und 
Zeugnissen per Post, Email oder telefonisch bei Ralf Harzer oder Susanne Uhlig.


